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IMPORTANTE: ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE

Leggere e seguire TUTTE le direttive indicate: i modelli non compilati correttamente verranno rifiutati.

Il modello “Piano per attivazione semplificato Enti”, è indispensabile (insieme alla Lettera di Adesione al nodo regionale e all’ Accordo trattamento dati personali) per la prima attivazione degli Enti.

CONFIGURAZIONE SERVIZI

La prima tabella (statistica) deve contenere i dovuti che si è deciso di attivare numerati e tale numerazione va rispettata anche nelle tabelle successive. I dati statistici contenuti vanno obbligatoriamente indicati per i servizi da attivare perché è necessario trasmetterli a PagoPA S.p.A. per l’attivazione dei servizi richiesti. 

La successiva tabella associa ad ogni dovuto un solo IBAN standard 27 caratteri su cui riversare il pagamento. 

SI NOTI CHE i CODICI TASSONOMICI sono indispensabili per l’attivazione dei servizi e sono è di competenza dell’ente.

La terza tabella (compilazione opzionale) permette di associare i pagamenti al bilancio dell’ente, se il sistema gestionale utilizzato è in grado di leggere tali dati. Si noti che:

1. Per ogni dovuto è impostabile 1 solo codice capitolo, 1 solo codice ufficio ed un solo codice accertamento. Nel caso l’importo debba essere frazionato tra più capitoli o codici accertamento, occorre contattare questo servizio per accordarsi sulle modalità.

2. Un codice capitolo, ufficio, accertamento deve essere alfanumerico e senza spazi. Non sono accettabili codici del tipo “17365 ART. 2”, che consigliamo di trasformare ad esempio in “17365_2” o “17365_ART2”

E’ MOLTO IMPORTANTE MANTENERE COERENTI LE RIGHE ALLE 3 TABELLE.
Per creare tipi di dovuti spontanei occorre scaricare il modello “Attivazione dovuto spontaneo personalizzato” dal portale dei pagamenti elettronici della Regione Puglia (uno per ogni dovuto personalizzato aggiunto) ed inviarlo con le stesse modalità insieme al piano. Nel modello sono stabilite le regole di composizione della causale del pagamento, composta a partire dalle informazioni inserite dall’utente. 
TABELLA OPERATORI

Occorre inserire gli operatori autorizzati ad accedere alla lettura dei dati sui pagamenti con credenziali SPID. 

Nella riga “SERVIZI ABILITATI” inserire i numeri relativi ai dovuti autorizzati. Per autorizzare un operatore alla lettura dei pagamenti di tutti i dovuti, basta scrivere “TUTTI”.

ATTENZIONE: inserire i numeri dei servizi separati da virgole, non i nomi dei servizi.

GESTIONE PRIVACY

Il gestore della piattaforma MyPay è l’RTI costituito da Links Management and Technology S.p.A. e DEDAGROUP PUBLIC SERVICES. E’ necessario che l’Ente nomini la società Links responsabile del trattamento dati, ai sensi del Regolamento 2016/679. L'ente deve scaricare dal sito https://pagamenti-elettronici.regione.puglia.it/, sezione “Documenti e modulistica” il modello Accordo trattamento dati personali non oneroso e lo completa inserendo le informazioni richieste, lo firma digitalmente il Sindaco nel caso dei Comuni o legale rappresentante nel caso di enti diversi e inviata via PEC a links@legalmail.it. Si ribadisce che in mancanza di tale nomina non sarà possibile per la società trattare i dati relativi ai pagamenti dei cittadini e quindi non sarà possibile lavorare la pratica.
ALL’ATTO DELLA FIRMA DIGITALE DEL DOCUMENTO PER L’INVIO, RIMUOVERE LA PRESENTE PAGINA
PIANO PER ATTIVAZIONE ENTI
Modulo da compilare e da spedire con firmato digitalmente all'indirizzo mail helpdesk.pagamenti@regione.puglia.it
Prot n° 





  
Spett. le 
Regione Puglia
Lungomare N. Sauro, 33

70100 BARI
L’Ente scrivente <denominazione>, con sede in < via/CAP/città >, codice fiscale / partita IVA <CF | P.IVA>, PEC: <Posta elettronica certificata>, codice IPA: <codice IPA> chiede di attivare, con le modalità nel seguito specificate, i seguenti servizi di pagamento.

	MODALITA’ DI ATTIVAZIONE


Specificare la Modalità di Attivazione scelta (spostare sulla scelta desiderata il simbolo √):
	Modalità BASE (Spontanei)


	√

	Modalità FLUSSI


	√

	Modalità PAGAMENTO INIZIATO PRESSO L’ENTE


	


	CODICE E DESCRIZIONE TIPI DI DOVUTO


Codici e descrizioni dei tipi di dovuto standard richiesti in prima attivazione:

	N.
	CODICE

	DESCRIZIONE
	N. medio operaz. per mese
	Importo min per operazione
(in €)
	Importo max per operazione
(in €)
	Importo medio per operazione
(in €)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	


	IBAN di accredito generale (obbligatorio)


	


	COORDINATE BANCARIE E TASSONOMIA PER TIPO DI DOVUTO


	TABELLA ASSOCIAZIONE IBAN ALLE TIPOLOGIE DI DOVUTO

	N.
	CODICE DEL TIPO DI DOVUTO
Inserito nella precedente sezione
	Cod. tassonomico
	IBAN ACCREDITO DEL DOVUTO

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	


	RELAZIONE DOVUTI - BILANCIO


Per poter agganciare i dati relativi ai pagamenti al bilancio dell’ente, è possibile associare ad ogni dovuto spontaneo un capitolo di bilancio, il codice ufficio e un codice accertamento compilando la tabella che segue.
	TABELLA ASSOCIAZIONE TIPOLOGIE DI DOVUTO al BILANCIO dell’ENTE

	N.
	CODICE DEL TIPO DI DOVUTO

Inserito nella precedente sezione
	Codice CAPITOLO
	Codice UFFICIO
	Codice ACCERTAMENTO

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


	OPERATORI DA ABILITARE ALLA LETTURA DATI


Gli utenti abilitati ad accedere a MyPay in qualità di operatori dell’Ente sono i sigg:

	Cognome
	Nome
	Codice fiscale
	Email
	Dovuti abilitati

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


N.B. nella colonna “Dovuti abilitati” inserire, separati da virgole, i numeri dei dovuti su cui l’operatore è abilitato a operare, prendendoli dalla tabella precedente, ovvero “TUTTI” se si intendono abilitare alla lettura di tutti i dovuti richiesti
e l’Ente si dichiara consapevole del fatto che è necessaria l’iscrizione a SPID affinché i suddetti soggetti possano essere abilitati a operare sul sistema MyPay.

	DETTAGLIO MESSA IN ESERCIZIO ENTE


L’Ente scrivente dichiara la disponibilità ad avviare i servizi di pagamenti elettronici erogati da Regione Puglia a mezzo del sistema MyPay a far data dal _________________.

Nell’avviso di pagamento formato pagoPA, i dati di supporto che appariranno agli utenti saranno i seguenti:

sito web dell’ente:

_________________________________________________
email di supporto dell’ente:
_______________________@_________________________
n. tel. di supporto dell’ente:
________________________________
Luogo e data:___________________

Firma Referente dell’Ente

(firmare digitalmente)
	Nome doc.:
	Piano Attivazione Enti 2.1.doc
	Pagina:
	4/4

	Data modifica:
	01/07/2023
	Uso:
	Esterno
	
	
	Stato:
	Pubblico
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